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ค าน า 
 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง มีหน้าที่เกี่ยวกับงานส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้าน
วิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง     
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการก่อสร้าง
และการซ่อมบ ารุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล 
การควบคุม การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อะไหล่ น้ ามันเช้ือเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  ได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานด้านต่างๆ ภายใน
กองช่างข้ึน เพื่อให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานและผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันให้เกิดความ
ถูกตอ้ง และรวดเร็วในการท างาน โดยผู้ปฏิบัติหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสามารถปฏิบัติแทนกันได้ หากข้อความ
ของคู่มือมีความผิดพลาดประการใด หรือหากมีข้อเสนอแนะที่จะเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน
ขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดี และพร้อมที่จะปรับปรุงแก้ไข เพื่อความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป 
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บทน า 
ข้อมูลท่ัวไป 
 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง มีหน้าที่เกี่ยวกับงานส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้าน
วิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง      
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการก่อสร้าง
และการซ่อมบ ารุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล 
การควบคุม การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อะไหล่ น้ ามันเช้ือเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๒ ฝ่าย 
ประกอบด้วย 
 ๑. ฝ่ายก่อสร้าง 
          - งานก่อสร้าง 
          - งานสาธารณูปโภค 
 ๒. ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
          - งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
          - งานผังเมือ 
๑. การก่อสร้าง มีหน้าที่ควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานก่อสร้าง และงานสาธารณูปโภค   
ให้เป็นไปตามกฎหมาย 
 ๑.๑ งานก่อสร้าง มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
  ๑. งานก่อสร้างและบรูณะถนน 
  ๒. งานก่อสร้างและบรูณะสภาพและโครงการพิเศษ 
  ๓. งานระบบข้อมลูและแผนทีเ่ส้นทางคมนาคม 
  ๔. งานบ ารงุรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
  ๕. งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์งานวิศวกรรม 
  ๖. งานประมาณการค่าโครงการ 
  ๗. งานควบคุมก่อสร้างอาคาร 
  ๘. งานบรกิารข้อมลูและหลักเกณฑ ์
  ๙. งานส ารวจพื้นที ่
  ๑๐. งานวางผังพัฒนาเมือง 
  ๑๑. งานควบคุมทางผังเมือง 
  ๑๒. งานจัดรปูที่ดินและฟื้นฟเูมือง 
  ๑๓. งานอื่นๆทีเ่กี่ยวข้องหรือไดร้ับมอบหมาย 
  

 



 
 

๒ 
 

๑.๒ งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
  ๑. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และสิง่ติดตั้งอื่น ฯลฯ 
  ๒. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง  
  ๓. งานซ่อมบ ารงุรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า 
  ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานที ่
  ๕. งานให้ค าปรกึษาแนะน าหรอืตรวจสอบเกี่ยวกบังานกอ่สร้าง 
  ๖. งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 
  ๗. งานประมาณราคา งานซ่อมบ ารุงรักษา 
  ๘. งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รบัมอบหมาย 
๒. การออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ควบคุมดูแลรบัผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานการออกแบบ
ควบคุมอาคาร วางผังการก่อสร้างให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย 
 ๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ความรบัผิดชอบเกี่ยวกับ 
  ๑. งานประมาณราคา 
  ๒. งานควบคุมการกอ่สร้าง 
  ๓. งานบรกิารข้อมลูและหลักเกณฑ ์
  ๔. งานออกแบบ 
  ๕. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ตามที่ได้รบัมอบหมาย 
 ๒.๒ งานผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
  ๑. ส ารวจแผนที่ การก าหนด/การวางผงัพฒันาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
  ๒. งานจัดรปูที่ดินและฟื้นฟเูมือง ก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครองสทิธ์ิในที่สาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะร่วมกบัส านักงานที่ดินฯ 
  ๓. งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง ก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครองสิทธ์ิในที่ดิน
สาธารณะ การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ า 
  ๔. การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครองสิทธ์ิในที่สาธารณะ ขออนุญาตเช่ือทางสาธารณะ 
การด าเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า   
คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า 
  ๕. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ 
  ๖. งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บงัคับบญัชา 
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วัตถุประสงค์ 
 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างยิ่งในการท างาน ทั้งระดับหัวหน้างาน
และปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบและครบถ้วน 
สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการท างาน การควบคุมงาน การติดตาม
งาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวงมีวัตถุประสงค์ ดังนี ้
 ๑. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างตามภารกิจกองช่าง มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์
อักษร ซึ่งแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง 
 ๒. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การท างานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามก าหนดเวลา มีการท างานอย่างปลอกภัย บรรลุ
ข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ 
 

ขอบเขต 
 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ประกอบด้วยภารกิจที่ปฏิบัติและหน้าที่รับผิดชอบต่างๆ ภายใน     
กองช่าง เกี่ยวกับงานควบคุมอาคาร ขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่างนี้ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้
เป็นคู่มือการท างานให้บรรลุเป้าหมาย ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพเป็นไปตามแนวทางเดียวกัน 
 

กรอบแนวคิด 
 องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถ่ินขนาดปานกลาง เป็นหน่วยงานที่ให้
การบริการทุกด้าน งานควบคุมอาคาร ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง มีนโยบายต้องการพัฒนาให้
ต าบลหนองแวงเป็นต าบลที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วนสมบูรณ์ มีสภาพแวดล้อมที่สะอาด มีระเบียบเรียบร้อย
สวยงาม ประชาชนได้รับความสะดวก มีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงการบริการที่ดี เป็นองค์กรที่มีการบริหารจัดการ  
ที่ดีที่สุด การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน ส าหรับนายช่างโยธา กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง           
เพื่อเจ้าหน้าที่จะได้ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ให้ประชาชนมีความพึงพอใจและ             
มีประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการรบับริการ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง ประชาชนและผู้ประกอบการได้รับความพงึพอใจ

ในการรบับริการ 
องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองแวง องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองแวง สามารถ

จัดเกบ็ค่าธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบ
และทราบจ านวนสิ่งปลูกสร้าง 

 



 
 

๔ 
 

ค าจ ากัดความ 
 กองช่าง คือ ส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบล คือ เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล คือ ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับ     
งานควบคุมอาคาร 
 ผู้อ านวยการกองช่าง คือ ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัตงิานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงานควบคุม
อาคาร 
 

๑. งานก่อสร้าง 
ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 
 ๑. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพจิารณาอนุมัตงิบประมาณประเภทต่างๆ 
 ๒. จัดท าประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน ๑ เดือน) 
จากส านักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นที่จังหวัด
สระแก้ว 
 ๓. นายช่างโยธา ตรวจทานและเสนอผู้อ านวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และ
แบบแปลน 
 ๔. เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. พิจารณาและลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://www.price.moc.go.th/


 
 

๕ 
 

แผนผังขั้นตอนการด าเนนิโครงการ 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

นายช่างโยธา จัดท าประมาณราคา
ก่อสร้าง พร้อมแบบแปลนการก่อสร้าง 

ผู้อ านวยการกองช่าง ตรวจทาน 

ผู้อ านวยการกองช่าง ตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

แก้ไขและเสนอพิจารณาใหม ่ เสนอปลัด อบต. และ นายก อบต. 
พิจารณาและลงนามอนุมัติด าเนินการ 



 
 

๖ 

แผนผังขั้นตอน (ตอ่) 

 

 

 

 

 

 

 
 

รายงานปญัหาและ 
อุปสรรคให้ผูบ้ังคับ 

บัญชาทราบ 
                                        

 

 

 

 

 

 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคา พร้อม
แบบแปลนก่อสร้าง ให้กองคลังด าเนินการ

จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ช่างผู้ควบคุมงานลงพื้นที่ก่อสร้าง เพื่อควบคุมการ

ปฏิบัติงานของผู้รบัจ้างใหเ้ป็นไปตามแบบแปลนที่

ก าหนด พร้อมทั้งจัดท าบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานผลการด าเนินโครงการให ้ปลดั อบต./นายก 

อบต. ทราบ เมื่อโครงการก่อสรา้งแลว้เสร็จ 

สรุปผลการด าเนินโครงการ

ก่อสรา้งรายไตรมาส รายงานปลดั 

อบต./นายก อบต. ทราบ 



 
 

๗ 
 

๒. งานสาธารณูปโภค 
   - งานประสานสาธารณูปโภค 
   - งานไฟฟ้าสาธารณะ 
   - งานระบายน้ า 
   - งานการบ ารุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ า 
   - งานส ารวจพื้นที่เพื่อจัดท าแผนที่และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง แผนบ ารุงรักษาคูคลองสาธารณะ         
การแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าท่วมขัง การระบายน้ าและจัดต้ังงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ า 
   - งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รบัมอบหมาย 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง หน่วยงาน มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 

ข้ันตอนการด าเนินงานติดตัง้/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
   - กรอกแบบค ารอ้ง ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
   - ส่งค าร้อง ณ ที่ท าการองค์การบรหิารส่วนต าบลหนองแวง 
   - เจ้าหน้าที่กองช่างรบัเรื่อง และเสนอต่อปลัด อบต., นายก อบต. พิจารณาอนุมัต ิ
   - ด าเนินการตามค าร้องขอที่ผ่านการพจิารณาอนุมัตเิรียบร้อยแล้ว 
๓. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 -งานประมาณราคา 
 -งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
 -งานออกแบบและบริการข้อมลู 
 -งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มผีู้ยื่นขออนุญาตกอ่สร้างอาคารทุกประเภทที่ได้รบัอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน ให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่รบัอนุญาตการประมาณราคา ร่วมพจิารณาก าหนดวางแผนงาน
งบประมาณ 
 -งานอื่นที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย 

ผู้บริหาร ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง ความถูกต้อง รวดเร็ว 

 
 
 

 



 
 

๘ 
 

ข้ันตอนการด าเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเตมิ/รื้อถอนอาคาร 
๑. ผู้ยื่นค าร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นค าร้องได้ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
๒. ผู้ยื่นค าร้องน าแบบค ารอ้งขออนญุาตก่อสร้าง/ตอ่เติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) พร้อมหลกัฐานย่ืนต่อเจ้า 
หน้าที่กองช่าง อบต.หนองแวง เพื่อจัดท าหนังสืออนญุาตก่อสร้างอาคาร (อ.๑) 
 
หลักฐาน 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
 - ส าเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธ์ิ ๑ ฉบับ 
๓. เจ้าหน้าที่กองช่างเสนอนายก อบต. ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไม่อยู่ประจ าส านักงาน หรือติดภารกิจใช้
ระยะเวลาประมาณ ๑-๔ วัน 
๔. ติดต่อผู้ยื่นค าร้องมารบัหนงัสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเตมิ/รื้อถอนอาคาร 

แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยื่นค าร้องกรอกแบบค าร้องขออนุญาต
ก่อสร้าง/ต่อเติม/รือ้ถอนอาคาร 

ผู้ยื่นค าร้อง ยื่นเอกสารหลกัฐานได้ที่ กองช่าง 
องค์การบรหิารส่วนต าบลหนองแวง 

เจ้าหน้าที่กองช่าง จัดท าหนังสืออนุญาต
ก่อสร้าง/ต่อเติม/รือ้ถอนอาคาร 

นายก อบต. ลงนาม 

แจ้งผู้ยื่นค าร้องมารบัหนงัสืออนุญาตก่อสร้าง/
ต่อเติม/รือ้ถอนอาคาร 



 
 

๙ 
๔. งานผังเมือง 
 -งานส ารวจและแผนที ่
 -งานวางผังพฒันาเมอืง 
 -งานควบคุมทางผงัเมือง 
 -งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง ก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อการขอครอบครองสิทธ์ิในที่สาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน 
สะพาน ท่อระบายน้ า 
 -งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรอืได้รับมอบหมาย 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง มีที่ท ากินและที่อยูอ่าศัยมีขอบเขตพื้นที่ชัดเจน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในเขตพื้นที่ อบต.หนองแวง มีที่ดินท ากินและที่อยูอ่าศัย 

 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 -พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ ๖     
พ.ศ.๒๕๕๒ มาตรา ๒๓ 
 ข้ันตอนการด าเนินงานการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
  ๑. เจ้าของที่ดินติดต่อเพื่อขอรังวัดที่ดิน 
  ๒. เจ้าพนักงานที่ดินจงัหวัดสระแก้ว แจ้งเรื่องมายังองค์การบรหิารส่วนต าบลหนองแวง 
  ๓. นายก อบต. มอบอ านาจเจ้าหน้าที่กองช่างด าเนินการตรวจสอบข้อเทจ็จริง 
  ๔. กรณีไม่มีการรุกล้ าทีส่าธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือผู้รบัมอบอ านาจลงนาม
รับรอง 
  ๕. กรณีมีการรุกล้ าทีส่าธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยังส านักงานที่ดินจังหวัด
สระแก้ว 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๑๐ 
 

แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
 

   

 

 

 

 

 

  

 

  

 

    

 

 
 
การรายงานผล 
๑.งานก่อสร้าง รายงานผลการด าเนินงานทุกไตรมาส 
๒.งานออกแบบควบคุมอาคาร รายงานสรปุผลการด าเนินงานสิ้นปีงบประมาณ 
๓.งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการด าเนินงานทกุไตรมาส หรือรายงานทันทกีรณีเกิดข้อร้องเรียนเร่งด่วน 
๔.งานผงัเมอืง รายงานสรุปผลการด าเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทกีรณีเกิดข้อร้องเรียน

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดสระแก้ว แจ้งเรื่อง
มายัง อบต.หนองแวง 

เจ้าหน้าที่กองช่าง (ผูร้ับมอบอ านาจจาก 
นายก อบต.) ตรวจสอบข้อเทจ็จริงตามค าร้อง 

ลงนามรับรอง รายงานอ าเภอโคกสงู 

รายงานนายก อบต. ทราบ 



 
 

 


